Hlavny Kontrolér Obce Zehiia

SPRAVA
Z KONTROLY ¢&. 2/2018

V stlade s § 18d zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p., a zakona ¢&.
357/2015 o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni a na zé&klade planu kontrolnej ¢innosti vykonala

Opravnena osoba: PhDr. Cudmila Kopé&akova, hlavna kontrolérka Obce Zehiia
Prizvané osoby: -

Predmet kontroly: Kontrola spravnosti vedenia a nakladania s pokladni¢nou hotovost'ou
v 1. Stvrtroku 2018

Povinna osoba: Obec Zehtia, Obecny urad Zehtia
Kontrolované obdobie: od 1.1.2018 do 31.3.2018
Miesto a &as vykonania kontroly: Obecny urad Zehiia a Tuléik ¢.d. 288 - jun 2018

Ciel’ kontroly: Preverit’ spravnost’ vedenia pokladne v sulade so:

1. Zakonom €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

2. Zakonom ¢. 357/2015 o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskor$ich predpisov

3. Zakonom ¢. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy V zneni
neskorsich predpisov

4. Zakonom €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

5. Vnuatornym predpisom pre obeh uctovnych dokladov a financnych operacii

6. Vnutornym predpisom pre vedenie pokladne

K predmetu kontroly boli hlavnej kontrolorke obce Zehiia predlozené kontrolovanym
subjektom:

- prijmoveé a vydavkové pokladni¢né doklady za kontrolované obdobie

- pokladni¢na kniha za kontrolované obdobie

- Uc¢tovny dennik za kontrolované obdobie

- Uctovné doklady uctované v hotovosti za kontrolované obdobie

Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie kontrolovanému subjektu: 30.8.2018

Informécia o tom, ¢i kontrolovany subjekt podal namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporti€aniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku uvedenych v navrhu spravy a sp6sob vysporiadania tychto namietok. Kontrolovany
subjekt nepodal namietky ku kontrolnym zisteniam.



Kontrolou bolo zistené:

Pokladniéné doklady méa obec Zehiia ulozené v $andénoch a archivované v miestnosti uréene;j
ako sekretariat OcU.

K predmetu kontroly bola predlozena pokladni¢né kniha.

Pokladni¢na kniha je vedena pod u¢tom 2110 za obdobie od 1.1.2018.

Pokladni¢na kniha je vedena Vv ruéne pisanej podobe, s uvedenim pociato¢ného stavu, stpisu
finanénych operacii (prijmov a vydavkov) a priebeznym uvedenim kone¢ného stavu zostatku
pokladni¢nej hotovosti.

Pokladniéné doklady su vedené séasti v pisomnej a scasti elektronickej forme. Cislované st
chronologicky podla poradia v pokladniénej knihe. Cislovanie je ¢lenené na prijmové
a vydavkové doklady.

V pokladni¢nej knihe st evidované hlavne prijmy od danovnikov za dan z nehnutel'nosti
a prijmy za miestne poplatky a komunalny odpad. Vydavkové doklady tvoria v prevaznej
miere naklady na mzdy a drobné nakupy spotrebného materialu.

Nahodnym vyberom boli ku kontrole vybrané 5 doklady z kazdého mesiaca za kontrolované
obdobie:

Januar — pokladni¢né doklady:

PSV/1 zo dia 10.1.2018 — vydaj vo vyske 21,02 € — kopirovanie pre ZS. Zatétovanie
vydavku bolo v sulade s rozpo¢tovymi pravidlami a schvalenym rozpo¢tom obce.

PSV/16 zo dna 26.1.2018 — vydaj vo vyske 370,17,- € - nakup notebook TSP. Zauc¢tovanie
vydavku bolo na funk¢énu klasifikaciu 0111 — obec anaklady boli zaétované ako naklady
zZ vlastnych prostriedkov. Odporucam k vydavkovému dokladu minimélne dopisat’ poznamku
kto predmetny notebook prevzal a prehodnotit, ¢i na takyto nadkup nie su uréené ucelové
prostriedky s kddom zdroja 111. Odporuc¢am k vydavkovému pokladni¢nému dokladu prilozit’
min. kopiu zaruéného listu pre pripadni reklamaciu. Po konzultacii s ekondmom obce bolo
vysvetlené, Ze naklady sa za¢tovavaji na obec vo vyske spolufinancovania do 5% a taktiez je
zalozena kopia zarucného listu samostatne.

PPD/bez ¢isla zo dna 4.1.2017 (zaradeny pravdepodobne omylom) — prijem za spotrebu
elektrickej energie v DS vo vyske 1,99 €. Pri tomto doklade nie je predloZena vykonana
Zékladna finan¢né kontrola.

PPD/17 zo dia 23.1.2018 — prijem vo vyske 142,- €, ktory bol rozuctovany za prenajom saly
120,- €, prenajom riadu 6,- € a spotrebu energii 16,- €. K dokladu bolo prilozené rozhodnutie,
ktorym Obec Zehiia vyhovuje Ziadosti TJ Budovatel' Zehiia a povol'uje usporiadat’ 4. $portovy
ples dna 20.1.2018. K dokladu nebola predlozena Zakladna finan¢na kontrola.

PPD/19 zo dna 31.1.2018 — prijem vo vySke 188,60 € od datovnikov obce za dan
z nehnutelnosti a poplatok za KO. Tento prijem pozostavala zo suctu vybranych poplatkov
v priebehu mesiaca januar a to konkrétne v dnoch 3.1., 10.1., 11.1., 15.1., 16.1., 17.1., 22.1,,
24.1. a31.1.2018. Ak tctovna jednotka zactovava takéto prijmy jednym sthrnym dokladom
je potrebné zvazit, ¢i z hl'adiska inventarizacie finanénych prostriedkov by takéto operécie
nebolo vhodné vykonavat’ minimalne raz tyzdenne. K dokladu nebola predloZend Zakladna
finan¢na kontrola.

Februar — pokladni¢né doklady:

PSV/24 zo dha 6.2.2018 — vydaj vo vyske 40,- € na zdravotna prehliadku zamestnancov ZS.
Dolozeny doklad, na zdklade ktorého boli financné prostriedky vyplatené.

PSV/29 zo dna 15.2.2018 — vydaj vo vyske 49,92 € - dezinfekcia chladiaceho boxu v Dome
smutku. Dolozeny doklad, na zdklade ktorého boli finan¢né prostriedky vyplatené. Je



potrebné zvazit, ¢i vydavok je spravne zatGétovany na funként klasifikaciu 0111, alebo
vytvorit’ minimalne analyticky ucet.

PSV/31 zo dna 22.2.2018 — vydaj vo vyske 40,50 € - postovné OcU. K vydavkovému
dokladu su prilozené potvrdenky zo Slovenskej posty s datumami 1.2., 12.2, 14.2., 20.2.
a22.2.2018. Vydavok je zaultovany na ucet 518 — sluzby. Z potvrdeniek vyplyva, ze sa
jednalo o nakup postovych znamok, ktoré je potrebné zatuctovat’ na ucet 213 — ceniny a az
potom zucétovat’ spotrebu cenin na ucet 518. Je potrebné viest’ knihu spotreby postovych
znamok, kde t¢tovna jednotka dokaze tito spotrebu preukazat’, t. z. aka posta bola odoslana,
datum a adresat. Doplnit’, ak ju obec nema. Odporacam takéto vydavky zaétovavat' v den
vydavku a nie jednym zbernym dokladom, ale po kazdom jednom pohybe v pokladni, ¢o je
potrebné pre odsuhlasenie evidovaného stavu s hotovost'ou v pokladni.

Ku kazdému vydavkovému dokladu je potrebné vykonat’ Zakladn(i finan¢nu kontrolu.

PDP/23 zo dna 9.2.2018 — prijem vo vyske 120,- € za prenajom saly. K dokladu bolo
prilozené rozhodnutie, ktorym Obec Zehna vyhovuje Ziadosti OZ Roémovia napreduju
dopredu apovoluje usporiadat FaSiangovii zabavu dna 9.2.2018. K dokladu nebola
predloZena Zakladna finan¢na kontrola.

PDP/38 zo dna 28.2.2018 — prijem vo vyske 34,04,- € - od danovnikov obce za dan
z nehnutel’nosti. Tento prijem pozostava zo sactu vybranych poplatkov v priebehu mesiaca
februar 2018. Odportacanie ako pri doklade ¢. 19 zo dna 31.1.2018. K dokladu nebola
predloZena Zakladna finan¢na kontrola.

Marec — pokladni¢né doklady:

PSV/36 zo dna 1.3.2018 — vydaj vo vyske 12,80 € - cestovny prikaz TSP. Jedna sa o
3 cestovné prikazy pre 3 zamestnancov TSP na stretnutie v PreSove dna 28.2.2018. Na
cestovnych prikazoch chyba Zakladna financna kontrola, ktorou Statutdr obce suhlasi
s pracovnou cestou a dava prikaz na jej vykonanie. Stvrty cestovny prikaz je pre zamestnanca
TSP zo dna 5.1.2018, ktory bol zuctovany dna 1.3.2018. Na cestovnom prikaze chyba
Zakladna finan¢na kontrola, ktorou $tatutar obce sthlasi s pracovnou cestou a dava prikaz na
jej vykonanie. Ak sa pracovné cesty netykaju jednej akcie, alebo nemaju jeden ucel
anekonaju sa Vvjeden den neodpori¢am zGétovavat jednym vydavkovym dokladom.
Z vydavkového dokladu nie je jasné komu bola suma vyplatend a taktiez nie je preukazané
prevzatie sumy. Chyba podpis prijemcu financnych prostriedkov. Neuplne vyhotoveny
cestovy prikaz, chybaju datumy, podpis zodpovedného pracovnika a pod. Odporacéam
prekontrolovat’ a doplnit’.

PSV/38 zo dna 6.3.2018 — vydaj vo vyske 22,51 — nakup benzinu MOS. Kontrolou bolo
zistené Ze sa jedna o nakup benzinu na kosenie do kosacky. Pri nakupe PHM a oleja do
kosacky je potrebné viest’ evidenciu, z ktorej bude preukazatelné, ktoré plochy boli kosené,
datum kosenia a priblizna vymera pokosenej plochy. Vydavok bol z(étovany na funkéna
klasifikaciu 0111, odporacam zvazit' uctovanie takychto vydavkov na ucte 0620 — rozvoj
obce, ¢im sa spresnia vydavky na obec.

PSV/57 zo diia 29.3.2018 — vydaj vo vyske 20,- € na postovné OcU. Zberny doklad za
postovné za mesiac marec. K uctovaniu postovného plati komentar ako k dokladu ¢. 31 zo dia
22.2.2018.

PDP/50 zo dna 19.3.2018 — prijem do pokladne vo vyske 1 200,- €. Jedna sa o dotéciu
pokladne z banky.

PDP/53 zo dna 28.3.2018 — prijem do pokladne vo vyske 78,- € - poplatok za overenie
podpisov za 1. Q. 2018.

Kontrolou nebol zisteny rozdiel medzi vyskou sumy na pokladni¢cnom doklade a zatctovanim
Vv pokladni¢nej knihe.



Je potrebné vydokladovat' ndkupy Vv hotovosti. Odporu¢am doklady kopirovat’ a prilozit’
k origindlom, ¢im bude zarucena podmienka dand zakonom - § 10 zédkona o Gétovnictve, ze
uctovny doklad musi byt preukézatelny.

Ku kontrole boli predloZzené pokladni¢né doklady na ktorych je vykonana Zakladna finan¢na
kontrola. Je potrebné spresnit’ o ak(i finanént operaciu sa konkrétne jedna a ¢i je v sulade
s pontknutymi moznostami, z ktorych je potrebné vybrat vhodnd, nie oznacit’ vsetky
moznosti. Napr. prijem za dan z nehnutelnosti je vstlade so schvalenym rozpoctom
a v stlade s vnatornymi predpismi, Ghrada fa za energie je v stlade s rozpo¢tom a v stlade
s uzatvorenymi zmluvami a pod. Odporaéam prekontrolovat’ doklady a doplnit’ ZakladnU
finan¢nt kontrolu.

K 31.3.2018 nebol v pokladni zisteny Ziadny rozdiel. Obec nema vydanu interni smernicu pre
vedenie pokladne, ktora by upravovala stanoveny denny pokladni¢ny limit.

V zmysle zdkona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite § 7:

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou je orgén verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutonostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stuptioch riadenia.

2. Zékladnu finanénti kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim
urceny veduci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy financ¢nej
operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia Statutarneho orgdnu verejnej spravy.

Zakladnou financnou kontrolou sa overuje akykol'vek prijem alebo pouzitie verejnych
prostriedkov Vv hotovosti alebo bezhotovostne, akykol'vek pravny ukon alebo iny tkon
majetkovej povahy, ¢i je v silade so schvalenym rozpoctom, s uzatvorenymi zmluvami, VZN
alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s finanénymi prostriedkami.

Nie na vSetkych predlozenych dokladoch bola vykonavana zékladna financna kontrola..

Zaver

1. Prekontrolovat’ a doplnit’ pokladni¢né doklady za kontrolované obdobie
2. Riadne vyplnit’ a podpisat’ Zakladntl finan¢nu kontrolu

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku: 31.10.2018

Sprava bola vypracovana diia 22.6.2018

Podpisy kontroldra a prizvanych oséb na kontrolu:

PhDr. Cudmila Kopéakova — hlavny Kontrolor ...

Slavomir Liptak —starostaobce



Kontrolovany subjekt bol so spravou oboznameny dia: 30.8.2018

Pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom:

Slavomir Liptdk — starosta obce

(Meno, priezvisko a funkcia zodp. zastupcu) (podpis)



