OBEC ZEHNA 08206

ROKOVACI PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Obecné zastupitel'stvo v Zehni na zaklade § 12 zak. SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni, v zneni neskor$ich predpisov vydava tento
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Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva v Zehni

Uvodné ustanovenia

§2

1. Rokovaci poriadok OZ v Zehni upravuje najmé pripravu materialov a podkladov na

rokovanie, pravidla, podmienky, spésob pripravy a priebehu rokovania OZ,
podmienky a spdsob uznasania sa a prijimania uzneseni, nariadeni a d’alsich
rozhodnuti, spdsob kontroly ich pInenia a zabezpecovanie tilloh obecnej samospravy.
O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alsich zasadach
rokovania a svojich vnatornych veciach rozhoduje OZ podla zak. ¢. 369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni, resp. podla rozhodnutia na zasadnuti OZ tak, ze dava o nich
hlasovat’.

Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

83

1. OZ vV Zehni patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pdsobnosti, pravomoci

a Organiza¢ného poriadku Obecného Gradu v Zehni, podl'a zakona SNR ¢&. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni, v zneni neskorsich predpisov.

OZ prerokuva a rozhoduje aj o dalsich dolezitych otazkach obecného, pripadne
regionalneho vyznamu, ktoré upravuju osobité zakony, ak to vyzaduje pravny zaujem
organov obecnej samospravy alebo ob&anov obce Zehtia.

OZ si moze vyhradit’ rozhodovanie o d’alSich otazkach, ktoré nepatria do jeho
vyhradenej p6sobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie posobnosti stanovent organizaénym
poriadkom, resp.inymi vndtroorganizaénymi normami obce Zehtia.

CAST 1
ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Prvé zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Ustanovujlce zasadnutie OZ zvola starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom

obdobi tak, aby sa uskut¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Na zasadnutie pozve
doterajsich a novozvolenych poslancov OZ a novozvoleného starostu.

. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ, zasadnutie OZ sa uskuto¢ni 30. prac. deni od

vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané
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zasadnutie OZ, vedie ho zastupca starostu, ak nie je pritomny alebo odmietne viest’
zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.

Po schvéleni programu informuje predseda alebo povereny ¢len volebnej komisie
zasadnutie OZ o vysledkoch volieb na funkciu starostu obce a poslancov.

Nasledne zlozi novozvoleny starosta od ruk predsedajuceho sl'ub podla § 13 ods.2
zakona. Po zloZeni sl'ubu predsedjuci odovzda novozvolenému starostovi insignie

a vedenie prvého zasadnutia zastupitel'stva. Tym sa starosta ujima vedenia prvého
zasadnutia OZ. Nasledne do jeho ruk zloZia s'ub poslanci OZ v sulade s § 26zakona.
Po vykonani s'ubu poslancov novozvoleny starosta prednesie prihovor.
Novozvoleny starosta oznami OZ, meno a priezvisko poslanca, ktorého poveril
zastupovanim starostu /zastupca starostu/ s vymedzenim jeho funkéného obdobia

a rozsahu jeho poverenia do 60 dni odo dna zloZenia sl'ubu starostovi.

Novozvoleny starosta predkladd navrh na zriadenie orgdnov OZ a na ich obsadenie.
Poslanci mézu dévat’ pozmenovacie a dopliovacie navrhy. Vol'by prebiehaju tajnym
hlasovanim, zvoleni su ti kandidati, ktori zaskaji nadpolovi¢na va¢sinu hlasov
pritomnych poslancov OZ.

Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1.

2.
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Pripravu rokovania OZ organizuje starosta obce v sti¢innosti so svojim zastupcom,
poslancami a d’al§imi organmi zriadenymi OZ.
Materidly ur¢ené na prerokovanie OZ sa vypractiivaju vecne a ¢asovo tak, aby boli
dorucené poslancom OZ s pozvankou na zasadnutie OZ 5 dni pred jeho konanim a aby
bolo mozné prijat’ podl’a povahy veci uznesenie OZ, resp. nariadenie obce.
Obsahuju najma : a/ nazov materialu

b/ navrh na uznesenie

¢/ dévodovu spravu
Ak je na programe rokovania prejednanie a schvalenie nariadenia obce, predlozi sa
jeho Uplné znenie, vratane dévodov a dopadov na sutuéciu v obci.
Spracovatel’ podkladov zodpoveda za to, Zze ich obsah, vratane navrhu na uznesenie
a znenie nariadenia obce je v stlade s Ustavou, zakonmi a v§eobecne zavaznymi
pravnymi predpismi.
Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel’ajii na priprave
materialov v stlade so svojimi kompetenciami. starosta stanovi, v ktorych pripadoch
je spracovanie materidlu podmienené stanoviskom, resp. vyjadrenim prislusne;j
komisie.
Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie OZ zabezpecuje
obecny Urad.

Program zasadnutia obecného zastupitelstva

1.

Program zasadnutia OZ sa zverejiiuje na uradnej tabuli, prip. na webovej stranke obce
aspon 3 dni pred zasadnutim OZ, alebo 24 hodin pred jeho zvolanim, ak ide

0 mimoriadne zasadnutie.

OZ na zaciatku kazdého zasadnutia schval’'uje ndvrh programu rokovania, jeho zmenu
a rozhodne hlasovanim. OZ mdZe na ndvrh starostu alebo poslanca navrhnuty program
doplnit’ alebo zmenit'.



3. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho
zmene, straca pravo viest’ zasadnutie, ktoré d’alej vedie z&stupca starostu. Ak
zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.

4. Prvym bodom rokovania OZ je kontrola uzneseni a odpovede na dopyty poslancov
z predchadzajdceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.

5. Navrh bodov programu a ich poradie predklada starosta obce v zmysle planu prace, na
zéklade vlastneho navrhu, prip. ndvrhu komisii alebo poslancov. Tieto navrhy musia
byt doruc¢ené na obecny urad najneskér 10 dni pred planovanym zasadnutim OZ.

6. Po vycerpani programu rokovania OZ starosta zasadnutie ukon¢i.
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Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ sa uskutocnuje ako riadne, alebo mimoriadne.

Riadne OZ zasada podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak starosta
nezvola zasadnutie OZ, zvola ho zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ.
Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto svolané zasadnutie OZ, vedie
ho ten, kto zvolal OZ.

4. Ak poziada o zvolanie zasadnutia OZ aspofi tretina poslancov, starosta zvola
zasadnutie OZ tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho
konanie. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ, zasadnutie OZ sa uskuto¢ni 15. prac. deni
od dorucenia ziadosti na jeho konanie.

5. Mimoriadne rokovanie moze byt zvolené na prerokovanie zdvaznych uloh, alebo ak
0 to poziada aspon jedna tretina poslancov alebo peticiou skupina obyvatel'ov obce
Zehiia v podte 20 % vietkych opravnenych volicov.

5. Zasadnutie OZ zvolava a vedie starosta obce.
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Zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutia OZ su zasadne verejné. OZ vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak
predmetom rokovania s informéacie alebo veci chranené podla osobitych zdkonov.

2. OZ rokuje vzdy v zbore. Spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa je vtedy, ak je pritomna
nadpolovi¢na vécsina vSetkych poslancov.

3. Zasadnutia OZ zvolava a vedie starosta obce ak zakon neustanovuje inak.

4. Predsedajuci otvori rokovanie v uréenti hodinu, najskor vsak v ¢ase, ked’ je podl'a
prezencie pritomna nadpolovi¢na vacésina vSetkych poslancov. NeUcast’ na rokovani
OZ sa ospravediiuje vopred starostovi. Dovod neucasti sa vyznaci v prezenénej listine.

5. V pripade, Ze sa nezide dostatocny pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase ur¢enom na
zaciatok rokovania OZ, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania pod
nadpolovi¢nu vac¢sinu, /pri schvalovani uznesenia/, resp. trojpatinova vaésinu /pri
schval'ovani v§eobecného nariadenia obce/, zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie.

6. V tvode rokovania predsedajiici oznami pocet pritomnych poslancov, predlozi na
schvalenie program rokovania, navrh na vol’bu navrhovej a mandatovej komisie, uré¢i
overovatel'ov zapisnice a zapisovatel'a. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu
programu zasadnutia OZ, alebo jeho zmene, straca pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré
vedie d’alej zastupca starostu. Ak zastupca nie je pritomny, alebo odmietne viest’
zasadnutie OZ, vedie ho poslanec povereny OZ.
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Prvym bodom rokovania OZ je kontrola uzneseni a odpovede na dopyty poslancov

z predchadzajdceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.

Predsedajlci vedie rokovanie tak, aby splnilo ucel v stlade so schvalenym
programom.

Spravy, ndvrhy a ostatné veci, ktoré st zaradené do programu rokovania, uvedie
spravidla starosta, zodpovedny pracovnik, hlavny kontrol6r a pod.

Do diskusie sa hlasia poslanci a ostani u¢astnici zasadnutia zdvihnutim ruky,
predsedajuci udel'uje slovo najskor poslancom v poradi v akom sa do diskusie
prihlasili a po nich ostatnym tG¢astnikom rokovania.

Ak na zasadnuti OZ poziada v svislosti s prerokivanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest’
zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je
pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.
Ucastnici sa mozu hlasit’ o slovo uz pred zagatim, alebo po¢as rokovania do doby,
kym poslanci nerozhodli o ukonceni diskusie.OZ sa mdze uzniest, Ze prihlaseny do
diskusie nemoze hovorit’ v tej istej veci dva-krat, pripadne limitovat’ dizku vystdpenia
maximalne na 15 minut.

Ucastnici nesmil rusit’ predsedajuceho, ani iného reénika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, ze diskutujiaci nehovori k veci, méze mu predsedajici odnat’
slovo tym, ze na jeho poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

KaZzdy poslanec ma pravo prerusit’ diskutujiiceho faktickou poznamkou. Fakticka
poznamka ma charakter upozornenia, vecného, odborného, ¢asového doplnenia

a objasnenia predchadzajuceho diskusného prispevku. Musi vzdy koreSpondovat’

s témou diskusného prispevku.

Diskusia sa spravidla kon¢i vtedy, ked’ vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukoncenie
diskusie mbze podat’ starosta obce alebo poslanec OZ, o tomto navrhu sa hlasuje bez
diskusie a mimo poradia.

Uznesenim OZ je mozné jeho rokovanie prerusit’. Takého uznesenie musi obsahovat’
ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat’.

Po vyc€erpani programu rokovania OZ starosta ukonci zasadnutie OZ.

CAST IL
VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIA OBCE
A UZNESENIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Priprava uzneseni obecného zastupiteP’stva a nariadeni obce

1.

Navrhy uzneseni OZ sa pripravuji sucasne s predkladnymi materialmi. Za ich v¢asna
pripravu zodpoveda predkladatel’ materialu a poslancom sa poskytnu spolu s navrhom
materialov pred rokovanim.

Néavrh na uznesenie predklada OZ predkladatel’ materialu a je upraveny podla
priebehu rokovania.

Uznesenia OZ sa formuluju struéne s menovitym uréenim nositel'ov uloh z nich
vyplyvajucich a s terminom pre ich splnenie.

Uznesenim OZ sa ukladaju ulohy spravidla starostovi obce, obecnej rade /ak je
zriadend/, komisiam, poslancom OZ, hlavnému kontrolérovi.

Pri priprave v§eobecného zavézného nariadenia obce sa postupuje obdobnym
spésobom ako pri priprave navrhov uznesenim s tym, ze OZ, resp. starosta a 0becna
rada mézu v jednotlivych pripadoch stanovit’ odli$ny ucelovy postup.
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Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva

1. OZ rozhoduje o navrhu hlasovanim.

2. Ak boli k navrhu podané pozmenujuce alebo doplnujice navrhy, hlasuje sa o nich, a to
v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani 0 pozmenujtcich a dopliujicich navrhoch
sa hlasuje o ndvrhu ako celku. V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny pozmefujici navrh,
da predsedajuci hlasovat’ o pdvodnom navrhu.

3. Hlasovanie je verejné alebo tajné. Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky.

4. Na tajné hlasovanie sa pouziji hlasovacie listky, ktoré sa rozdaja poslancom pri
vstupe do priestoru ur€en¢ho na tajné hlasovanie. Na hlasovanie dozera komisia
zvolena OZ, ktora spocitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu z tajného hlasovania.

5. Predseda komisie oznami pocet pritomnych poslancov, pocet poslancov ktori sa
zGcastnili hlasovania, pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet platnych a neplatnych
hlasov, pocet platnych hlasov odovzdanych za jednotlivého kandidata alebo za navrh.
Potom vyhlasi vysledky tajného hlasovania.

6. Informacia o vysledku verejnéeho hlasovania a vysledku tajného hlasovania su
stcastou zapisnice zo zasadnutia OZ.

§10
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce
1. Pokial povaha uznesenia, alebo iné skutocnosti vyzaduju, aby OZ osobitne hlasovalo
0 jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci starosta, resp.
predsedajuci.

2. Schvélenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

3. Na prijatie usnesenia OZ je potrebny sthlas nadpolovicnej va¢Siny pritomnych
poslancov.

4. Nariadenia a uznesenie OZ podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich schvalenia
OZ.

5. Uznesenie OZ sa zverejni na uradnej tabuli a na webovej stranke obce.

§11
VSeobecné zavizné nariadenia obce

1. Na plnenie uloh samospravy obce alebo ak to ustanovil zékon, vyddva obec vSeobecne
zavazné nariadenia, na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 6 zakona.

2. Nariadenie obce nemoze byt’ v rozpore s Ustavou SR, Gstavnym zakonom, zakonom
a medzinarodnym zmluvam, s ktorymi vyslovila sihlas NR SR a ktoré boli
ratifikované a vyhlasené sp6sobom ustanovenym zakonom.

3. Na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 6 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
V zneni neskorSich predpisov.

4. Navrh nariadenia, 0 ktorom ma rokovat’ OZ, zverejni obec jeho vyvesenim na uradnej
tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim OZ o navrhu nariadenia. Navrh
nariadenia sa zverejni aj na internetovej adrese obce v tej istej lehote.

5. Dnlom vyvesenia navrhu nariadenia za¢ina plynut’ najmenej destdiova lehota, pocas

ktorej mozu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu
nariadenia v pisomnej forme, elektronicky alebo Ustne do zépisnice na obecnom Urade.
Pripomienkou mozno v urcenej lehote navrhnut’ novy text alebo odporucit’ tpravu
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textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie pdvodneho textu.

Z pripomienky musi byt’ zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné podnety nemusi
navrhovatel’ nariadenia prihliadat’, a to najma vtedy, ak nie s zdévodnené.

K predlozenému navrhu nariadenia mézu poslanci predkladat’ pozmeniovacie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitel'ne.

Na prijatie nariadeniaje potrebny suhlas trojpitinovej vac¢Siny pritomnych poslancov.
Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, pri¢om najprv sa hlasuje o pozmenovacich
navrhoch.

Nariadeni obce podpisuje starosta obce najneskdr do 10 dni od jeho prijatia OZ.
Schvalené nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim na Uradne;j
tabuli v obci najmenej na 15 dni. Uginnost’ nadobuda pétnastym diiom od vyvesenia,
ak v nom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok G¢innosti.

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1.

2.

§13

Starosta obce rozpractiva, zabezpecuje a kontroluje plnenie tloh vyplyvajicich

z uzneseni OZ.

Obecny urad zabezpecuje realizaciu uloh stanovenych uzneseniami OZ a vykonava
vSeobecne zaviazné nariadenia obce.

CAST III.

Interpelacie poslancov /dopyty/

1.

2.

§ 14

Poslanci maju pravo interpelovat, klast’ otazky na starostu, zastupcu starostu, ¢lenov
obecnej rady a hlavného kontrolora vo veciach tykajucich sa vykonu ich préace.

V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby zalezitost’ bola presetrena,
alebo je nutné vykonat’ iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postacujuce, musi sa
poslancovi odpoved poskytniat’ do 30 dni po rokovani OZ.

CAST 1V.

Organizaéno-technické zabezpecenie rokvoani obecného zastupitel’stva

1.

O rokovani OZ sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom, priebehu rokovania,
pocet pritomnych poslancov, schvaleny obsah programu rokovania a prijaté uznesenia.
Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a ur¢eni overovatelia. Sti¢ast'ou zapisnice su
uplné texty predkladanych materialov, prezen¢na listina o uéasti, vysledky hlasovania,
uznesenie zo zasadnutia OZ. Zapisnica sa musi vyhotovit’ do 10 dni od konania OZ.
Vsetky materialy z rokovani OZ sa archivuju. Poslanci a d’alsie osoby urcené
starostom maju k tymto materiadlom pristup. Poslancom bude zhotovena kdpia
materialov OZ.

Obecny urad organizacno-technicky zabezpecuje rokovanie OZ, ako aj archivovanie
kompletnych materialov z nich.

Obecny urad vedie evidenciu uzneseni OZ obce a dokumentuje ich zmeny, doplnky
alebo zrusenie.

V stlade s § 5, ods. 9 zak. ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam, obec
zverejni zapisnicu z rokovania OZ na internetovej stranke obce Zehtia.
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CAST V.

Spolo¢né a zaverefné ustanovenia

1.

wmn

Poslanci OZ a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, s
povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom a désledne dodrziavat’ jeho
ustanovenia.

Na tomto poriadku sa uznieslo OZ v Zehni ditia 25.02.2011, uznesenim &. 2/2/2011.
Rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ dna 01.03.2011.

Diiom ti¢innosti tohto poriadku sa rusi rokovaci poriadok OZ v Zehni zo diia
01.01.2006.

V Zehni dita 28.02.2011

Lazor Andrej
starosta obce



